
附件 1 

西北农林科技大学 

保密要害部门／部位确定申请表 

申请部门（部

位）名称 
 

类别  涉密等级  

所在地点  
涉密人员总

数 
 

负责人姓名  联系方式  

申请依据： 

 

申请单位 

意见 

 

 

负责人签字（盖章）： 

年  月  日 

保密办 

审批意见 

                    

负责人签字（盖章）： 

年  月  日 

保密委员会

审批意见 

            

 

负责人签字（盖章）： 

年  月  日 

备注  

注：此表一式二份，申请部门、保密工作办公室各存档一份。



附件 2 

西北农林科技大学非授权人员进入保密要害部门／部位登记表 

保密要害部门、部位： 

序

号 
日期 姓名 来访单位 

证件

名称 
证件号码 来访事由 接待人 批准人 

进入

时间 

离开

时间 

           

           

           

           

           

           

           



附件 3 

西北农林科技大学外来人员进入保密 

要害部门／部位审批表 

填表时间：         年    月    日 

来访人员单位  人数  

来访人姓名  

来访理由 □联系工作  □维修服务  □ 参加会议  □其他： 

保密要害部门

（部位）意见 

 

 

负责人签字：                                     

                            年   月   日 

陪同人签字 

 

签      字： 

                           年   月   日 

保密要求 

接待部门必须派人负责接送并全程陪同； 

只允许在指定部门、部位活动； 

注意做好指定部门、部位的保密工作； 

接待部门负责人承担来访者的保密责任。 

其他： 

备注 
如人员较多，附人员名单。 

此表由要害部门/部位留存。 



附件 4 

西北农林科技大学保密要害部门／部位 

（□工勤 □外协）人员上岗资格审批表 

填表时间：        年    月   日 

姓名  性别  民族  一 

寸 

免 

冠 

照 

身份证号  政治

面貌 

 

户籍所在

地 

 

现住址  

所属单位  职务/职称  

拟工作岗

位 

 联系方式  

家庭成员及主要社会关系（直属亲属） 

姓名 国籍 与本人关系 工作单位 

（涉外应标明国别与所在机构名称）     

    

    

    

现实

表现 

政治态度：热爱祖国，热爱社会主义，拥护党的方针、政策 是□否□ 

思想状况：稳定□  基本稳定□  不稳定□ 

注：工勤人员需附所属单位政审材料或户籍所在地公安派出所无犯罪证明； 

外协人员需附原单位出具的保密审查证明。 

所在

单位

意见 

我单位同意聘用该同志承担               （岗位），负责         （工作）。 

 

责任人签字（公章）：                   

年   月    日 

注：此表由要害部门/部位留存。



附件 5 

西北农林科技大学保密要害部门/部位 

（□工勤 □外协）人员保密承诺书 

填表时间：         年    月    日 

姓名  性别  
出生 

年月 
 

单位  职务  
涉密 

等级 
 

身份证号  联系方式  

我已了解国家的保密法律法规和学校的保密管理制度，知悉应当承

担的保密义务和法律责任。 

本人郑重承诺： 

一、 本人所提供信息真实有效，自愿接受保密审查； 

二、 自觉遵守国家有关保密法律法规和学校的保密管理制度，接受

保密监督和管理； 

三、 不以任何方式泄漏个人所接触和知悉的国家秘密； 

四、 积极参加保密教育培训； 

五、 发现失泄密隐患或遇其他重大情况时，及时向单位领导报告。 

    如违反上述承诺，本人愿意承担法律后果。 

承诺人： 

                                              年   月    日 

 

注：此表由承诺人、要害部门/部位留存。 


